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Caderno de Encargos
176-UCP-2022 - Servicos de Limpeza

Capitulo I - Disposicoes gerais
Clausula 1.2 - Objeto

1 - O presente concurso tem por objeto principal a prestacdo de servigos de limpeza, de

acordo com as condicOes definidas nas cldusulas do Anexo A do Caderno de Encargos.
2 — O presente concurso compreende os seguintes lotes:

LOTE 1 - Limpeza Cineteatro de Alcobacga;

LOTE 2 - Limpeza Parque de Negdcios;

LOTE 3 - Limpeza Sanitarios Rossio e Exteriores Mercado Municipal

LOTE 4- Limpeza em edificios e/ou eventos em horas avulso aos fins de semana

e/ou feriados em horario diurno ou noturno.

3 - Os concorrentes podem apresentar proposta para um ou mais lotes, sendo que terao de

apresentar proposta para todos os servigos contemplados no lote.

Clausula 2.2 - Duracao do contrato

O contrato entra em vigor apds adjudicacdo, com publicacdo no portal Base.Gov e tem

duracdo maxima, nos termos previstos no anexo A deste caderno de encargos:

e LOTE 1 - Limpeza Cineteatro de Alcobaga - 11,5 meses;

e LOTE 2 - Limpeza Parque de Negocios - 11,5 meses;

e LOTE 3 - Limpeza Sanitarios Rossio e Exteriores Mercado Municipal - 11,5 meses;

e LOTE 4 - Limpeza em edificios e/ou eventos em horas avulso aos fins de semana e/ou
feriados em horario diurno ou noturno - pedidos faseados até esgotar o n.° de horas

definido de 240 com execugdo maxima até 11,5 meses.

Capitulo II - Obrigacoes contratuais

Seccao I - Obrigacoes do prestador de servicos
Subseccao I - Disposicoes gerais
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Clausula 3.2 - Obrigacoes do prestador de servicos

1 — Sem prejuizo de outras obrigacbes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorre para o prestador

de servicos a obrigacao principal de cumprir com zelo o servico contratado.

2 — A titulo acessoério, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestacao do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo

necessario a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

Clausula 4.2 - Forma de prestacao do servico

1 — Para o acompanhamento da execucdo do contrato, o prestador de servicos fica obrigado
a manter, com uma periodicidade mensal, reunides de coordenacdo com os representantes
da Camara Municipal de Alcobaca, das quais deve ser lavrada ata a assinar por todos os

intervenientes na reuniao.

2 — As reunibes previstas no numero anterior devem ser alvo de uma convocacdo escrita por

parte do prestador de servicos, o qual deve elaborar a agenda prévia para cada reunido.

3 — O prestador de servicos fica também obrigado a apresentar ao Municipio de Alcobaca
com uma periodicidade mensal, um relatério com a evolucdo de todas as operacdes objeto

dos servicos e com o cumprimento de todas as obrigacbes emergentes do contrato.

4 — No final da execucdo do contrato, o prestador de servicos deve ainda elaborar um
relatério final, discriminando os principais acontecimentos e atividades ocorridos em cada fase

de execucao do contrato.

5 — Todos os relatérios, registos, comunicacoes, atas e demais documentos elaborados pelo

prestador de servicos devem ser integralmente redigidos em portugués.

Clausula 5.2 - Fatura Eletronica

1 — O cocontratante é obrigado a emitir faturas eletrénicas no @mbito da execucdo deste
contrato publico, conforme artigo 299.°-B do Cddigo dos Contratos Publicos, na sua atual
redagdao (CCP).

2 — O Decreto-Lei n.2 123/2018, de 28 de dezembro, na sua atual redacdo define o modelo

de governacgdo para a implementacao da faturacao eletréonica nos contratos publicos.

3 - A faturacdo eletrdnica é obrigatéria a partir de 01 de janeiro de 2021, estando este prazo
alargado até 30 de junho de 2022 para as micro, pequenas e médias empresas, definidas nos

termos da Recomendacao 2003/361/CE, da Comissdao Europeia, de 6 de maio de 2003.
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4 - Para assegurar o cumprimento dos prazos referidos no numero anterior devem os
cocontratantes desenvolver as atividades conducentes a implementagdo da fatura eletrénica
nos contratos publicos, com vista a acelerar os prazos de conferéncia e pagamento pelos

contraentes publicos.

Subseccao II - Dever de sigilo e protecao de dados

Clausula 6.2 - Objeto do dever de sigilo

1 — O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacédo, técnica e
ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Alcobaca, de que possa ter

conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.

2 — Ainformacdo e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado

direta e exclusivamente a execucdao do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagcdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo adjudicatario ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 7.2 - Protecao de dados

1 — O artigo 6.° do Regulamento Geral sobre a Protecao de Dados indica as situagdes em
que o tratamento de dados é licito, designadamente quando “o tratamento for necessario
para a execucdo de um contrato no qual o titular dos dados é parte, ou para diligéncias pré
- contratuais a pedido do titular de dados”, e "o tratamento for necessario para o

cumprimento de uma obrigacdo juridica a que o responsavel pelo tratamento esteja sujeito”.

2 — Sempre que sejam remetidos dados pessoais, nomeadamente em relagcdo a equipa de
trabalho proposta, os mesmos devam ser acompanhados de declaragdo de consentimento
para o tratamento dos dados para esta finalidade, por parte dos seus titulares.

3 - Nos termos da alinea v) do n.° 1 do artigo 4.0 da Portaria n.° 57/2018, de 26 de fevereiro,
a publicitagdo do contrato, é feita no Portal BASE, incluindo anexos e aditamentos, com
excecdo das informagdes que se relacionem com segredos de natureza comercial, industrial

ou outra e das informac0Oes respeitantes a dados pessoais.
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Seccao II - Obrigacoes do Municipio de Alcobaca

Clausula 8.2 - Preco contratual

1 — Pela prestacao dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Alcobaca deve pagar
ao prestador de servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa

legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 - O preco contratual apresentado pelo concorrente contém todos os custos, encargos e
despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Alcobaca,
incluindo as despesas de alojamento, alimentacdo e deslocagdao dos seus meios humanos,
bem como todas as despesas de aquisicao, transporte, armazenamento e manutencao dos

seus meios materiais.

3 - Durante o contrato ndao havera lugar a revisao de precos.

Clausula 92 - Preco base

1 - O preco base definido para o contrato nos termos do artigo 47.° do CCP é de
€39.022,00+1VA.

2 — O preco base por lote sem IVA:

Lote Preco base Preco base global maximo
unitario (execugdo maxima até 11,5
meses)
LOTE 1 - Limpeza Cineteatro de Alcobaga Mensal - 850€ 9.775,00 €
LOTE 2 - Limpeza Parque de Negdcios Mensal - 750€ 8.625,00 €

LOTE 3 - Limpeza Sanitarios Rossio e Exteriores Mercado

Municipal Mensal- 1.500€ 17.250,00 €
Lote 4- Limpeza em edificios e/ou eventos em horas Valor horario
avulso aos fins de semana e/ou feriados em horario noturno- 15,10€

diurno ou noturno. .
Valor horario

diurno-13,70€ 3.372,00 €.

3 - Nos termos da alinea d) do n.° 2 do artigo 70.° do CCP sdo excluidas as propostas que

apresentem preco contratual diferente dos precos base definidos.
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Clausula 10.2 - CondicOes de pagamento

1 — A guantia devida pelo Municipio de Alcobaca, nos termos da clausula anterior, deve ser
paga no prazo de 30 dias apds a rececao pelo Municipio de Alcobaca das respetivas faturas,
as quais devem ser emitidas mensalmente apds execucdo dos servigos solicitados e devem

fazer sempre referéncia ao n.2 de compromisso, processo.

2 — Em caso de discordancia, por parte do Municipio de Alcobaca, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos

necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

Capitulo III - Cessao da posicao contratual

Clausula 11.2 - Cessao e subcontratacao da posicao contratual por

iniciativa do cocontratante

1 - A subcontratacao pelo prestador de servico / fornecedor e a cessdao da posicdao contratual
por qualquer das partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cddigo dos

Contratos Publicos.

2 - A cessao da posicao contratual com iniciativa por parte do cocontratante depende da
prévia apresentacdo dos documentos de habilitacdo relativos ao potencial cessionario que

foram exigidos ao cedente na fase de formacdo do contrato.

3 - A autorizacdo da subcontratacdo depende da prévia apresentacdo dos documentos de
habilitacdo relativos ao potencial subcontratado que foram exigidos ao subcontratante na fase

de formacdo do contrato.

Clausula 12.2 - Cessao da posicao contratual por incumprimento do

cocontratante

1 - Em caso de incumprimento, pelo cocontratante, das suas obrigagcdes, que reluna os
pressupostos para a resolucdo do contrato, o adjudicatario cede a sua posigcdao contratual ao
concorrente do procedimento pré -contratual na sequéncia do qual foi celebrado o presente
contrato, que venha a ser indicado pelo contraente publico, pela ordem sequencial no referido

procedimento.
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2 - Para o efeito previsto na parte final do nimero anterior, o contraente publico interpela,
gradual e sequencialmente, os concorrentes que participaram no procedimento pré -
contratual original, de acordo com a respetiva classificacdo final, a fim de concluir um novo

contrato para a adjudicacdo da conclusao dos trabalhos.

3 — A execugdo do contrato ocorre nas mesmas condicGes ja propostas pelo cedente no

procedimento pré -contratual original.

4 — A cessao da posicdo contratual opera por mero efeito de ato do contraente publico, sendo

eficaz a partir da data por este indicada.

5 — Os direitos e obrigaces do cocontratante, desde que constituidos em data anterior a da
notificacdo do ato referido no nimero anterior, transmitem -se automaticamente para o

cessionario na data de produgao de efeitos daquele ato, sem que este a tal se possa opor.

6 — As obrigacdes assumidas pelo cocontratante depois da notificacdo referida no n.° 4

apenas vinculam a entidade cessionaria quando este assim o declare, apds a cessao.

7 — Quando ha lugar a caucdo e a garantias prestadas pelo cocontratante inicial, estas sdo
objeto de reducdo na proporcao do valor das prestacoes efetivamente executadas e sao
liberadas seis meses apods a data da cessdo, ou, no caso de existirem obrigagdes de garantia,
apos o final dos respetivos prazos, mediante comunicagdo dirigida pelo contraente publico

aos respetivos depositarios ou emitentes.

8 — A posigdo contratual do cocontratante nos subcontratos por si celebrados transmite -se

automaticamente para a entidade cessionaria, salvo em caso de recusa por parte desta.

Capitulo IV - Resolucao do contrato

Clausula 13.2 - Resolucao por parte do Municipio de Alcobaca

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o
Municipio de Alcobaca pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor
violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem,

designadamente nos seguintes casos:
a) Desvio do objeto da prestacao de servigos;
b) Interrupcao da prestagdo de servigos por facto imputavel ao adjudicatario;
c) Incorrecta execugao dos trabalhos.

2 — O direito de resolugdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragao

enviada ao fornecedor e ndo determina a repeticao das prestacoes ja realizadas, a menos que
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tal seja determinado pelo Municipio de Alcobaca.

3 — Nos termos do artigo 334.° do Cédigo dos Contratos Publicos pode proceder-se a
resolugdo total ou parcial do contrato por razbGes de interesse publico, em virtude de
alteracdes na organizacdo e/ou reestruturacao dos servigos municipais, e consequentemente

o tipo de servico contratado deixar de ser necessario.

4 — O direito de resolugao referido no nimero anterior exerce-se mediante notificacdo ao

adjudicatario com 60 dias corridos de antecedéncia.

Clausula 14.2 - Resolugao por parte do adjudicatario

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o
fornecedor pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja
em divida ha mais de seis meses ou o montante em divida exceda 25% do preco contratual,

excluindo juros.
2 — O direito de resolucdo é exercido por via judicial.

3 — Nos casos previstos no n.° 1, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante
declaracdo enviada ao Municipio de Alcobaca, que produz efeitos 30 dias apds a rececao dessa
declaracdo, salvo se o este Ultimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas

dos juros de mora a que houver lugar.

4 — A resolucdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo
das prestacdes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao
abrigo do contrato, com excecdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cddigo dos

Contratos Publicos.

Capitulo V - Garantia de cumprimento e seguros

Clausula 15.2 - Garantia de cumprimento contratual

O Municipio procede a retencdo de 10% do valor do pagamento a efetuar, sem necessidade
de prévia decisao judicial ou arbitral, para satisfacdo cumprimento defeituoso, incumprimento
definitivo pelo prestador do servico das obrigacdes contratuais ou legais ou para quaisquer

outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

Clausula 16.2 - Seguros

1 — E da responsabilidade do prestador de servicos a cobertura, através de contratos de
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seguro da atividade que exerce.

2 — O Municipio de Alcobaga pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebracdo dos contratos de seguro, assim como das inspecgoes referidos no

numero anterior, devendo o prestador de servigos fornecé-la no prazo 1 dia util.

Capitulo VI - Gestdao do contrato

Clausula 17.2 - Supervisao e controlo

1 — O Municipio de Alcobaca designa como gestor do contrato nos termos do artigo 290.° -A
do CCP, o colaborador Cristina Ferreira com a funcdao de acompanhar permanentemente a

execugdo do contrato e nas suas auséncias e impedimentos Paulo Renato Diogo.

2 — O adjudicatario devera nomear um técnico que o represente em tudo o que concerne a
execucdo das locagbes, o qual servira de interlocutor entre a entidade adjudicante e o
adjudicatario para a resolucdo e/ou conhecimento de quaisquer assuntos inerente ao objeto
do contrato.

3 — Para efeitos do cumprimento do exercicio das fungdes de gestdo do contrato o
adjudicatario devera disponibilizar os contactos telefénicos e de enderego eletrénico do

representante por si nomeado.

4 — O adjudicatario estara sujeito a supervisdo da execucdo do contrato, a qual sera

assegurada pelo gestor de contrato.

5 — Caso se verifiqguem situagdes andmalas e com base nos relatérios emitidos pelo gestor

de contrato, sera o adjudicatario notificado para regularizagéo imediata das mesmas.

Clausula 18.2 - Fungodes do gestor do contrato

1 - O gestor do contrato deve:

a) Acompanhar permanentemente a execugao do contrato assegurando a verificacao da
execucdo em conformidade com o contratualizado tendo em consideracdo as clausulas
fixadas no contrato, conjugadas com o caderno de encargos e a proposta do
adjudicatario e demais condigGes legais no ambito do objeto do contrato;

b) Acompanhar a execucdao do contrato com a frequéncia adequada ao integral
desempenho das suas fungdes e caso detete desvios, defeitos ou outras anomalias na
execugdo do contrato, deve comunica-los de imediato ao 6rgao competente, propondo
em relatorio fundamentado as medidas corretivas que, em cada caso, se revelem

adequadas;
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c) Participar ao 6rgao competente, bem como, quando a lei o preveja, situagdes que
comprometam a seguranga, a qualidade, o preco contratado, assim como o
cumprimento do prazo previsto; e

d) Desempenhar as demais funcdes e poderes delegados de notificagdo ao adjudicatario
no ambito da execucdo do contrato, exceto em matéria de modificagdo e cessagdo do
contrato, as quais terdo de ser aprovadas pelo 6rgdo competente para autorizar a

despesa.

2 - Quando se trate de contratos com especiais caracteristicas de complexidade técnica ou
financeira ou de duragao superior a trés anos, e sem prejuizo das fungdes definidas no ponto

anterior, o gestor deve:

a) Recorrer a técnicos em numero e qualificagdes suficientes de forma a que a gestdo do
contrato abranja todas as areas contratualizadas; e

b) Elaborar indicadores de execucao quantitativos e qualitativos adequados a cada tipo
de contrato, que permitam, entre outros aspetos, medir os niveis de desempenho do

cocontratante, a execugao financeira, técnica e material do contrato.

Capitulo VII - Disposicoes finais

Clausula 19.2 - Subcontratacao e cessao da posicao contratual

A subcontratacdo pelo fornecedor e a cessao da posicdo contratual por qualquer das partes

depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 20.2 - Comunicagoes e notificacoes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e
comunicagoes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no

contrato.

2 — Qualquer alteragao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 21.2 - Legislacao aplicavel

1 - A tudo o que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no Cédigo dos

Contratos Publicos na sua versao atual e, demais, legislacdo aplicavel.
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2 - Em respeito pelo n.% 2 do artigo 1.9 A do CCP, o adjudicatario compromete-se a executar
o contrato em respeito pelas normas aplicaveis em vigor em matéria social, laboral,
ambiental, de igualdade de género e de prevencdo e combate a corrupgao, decorrentes do

direito internacional, europeu, nacional ou regional.

3 - As normas constantes do CCP relativas as fases de formagdo e de execucgdo do contrato

prevalecem sobre quaisquer disposicdes das pecas do procedimento com elas desconformes.
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ANEXO A - Clausulas Técnicas

Clausula 1.2 - Especificacoes do servico

1 - O presente concurso compreende os seguintes lotes:

LOTE 1 - Limpeza Cineteatro de Alcobaca;

LOTE 2 - Limpeza Parque de Negbcios;

LOTE 3 - Limpeza Sanitarios Rossio e Exteriores Mercado Municipal; e

LOTE 4- Limpeza em edificios e /ou eventos em horas avulso aos fins de semana

e/ou feriados em horario diurno ou noturno.

2 — Deverao ser assegurados os seguintes servigos por lote:

EDIFicIO Periodicidade DIpS DA N.° FUNC. e oo o Horario
Lote 1 - Limpeza Seqund Pr?f(‘jere;dalmehnfe nto
) e egunda a . periodo da manha entre
Cineteatro de Diaria cexta 1 4 horas/dia 25 13:30 e as 17:30
Alcobaca horas
- Preferencialmente no
P;:;flezdel-l‘ldl:;g;zs Diaria Segg)r(\ga a|A %Egor;sze'a 3 horas/dia periodo da manha entre
as 07:00 e as 10:00
horas
Segunda a sexta-
feira
Horario de verdo
(abril a setembro) 6
horas didrias e no
horario de inverno
(outubro a margo) 5
horas diarias.

— Li Horario de ver&o (14:00
SLolEe’3_ lepe_za Segupda a Sébado 9h00 as | as 20:00) e no horario
anitarios Rossio e - domingo A propor pela . . . AR &
Exteriores Mercado Diaria empresa 19:00 ou 20:00 de inverno (14:00 as

= dependendo de ser 19:00)
Municipal horario de verdo ou

inverno
Domingo 9h00 as
13h00 e das 18h00
as 19h00 ou 20h00
dependo ser horario
de verdo ou inverno

LOTE 4- Limpeza

em edificios e/ou

eventos em horas Mediante )

. IR Fins de
avulso aos fins de solicitagéo Dependendo dos
s semana ou
semana e/ou previa por feriados eventos
feriados em horario | requisicao

diurno ou noturno.

Dependendo dos
eventos

Caderno de Encargos - 176-UCP-2022 - Servigos de Limpeza

13




DIVISAO DE CONTRATACAO PUBLICA @

ALCOBACA

Municipio

3 —Devera ser assegurada a limpeza na periodicidade e condicdes indicadas na

tabela anterior e nos seguintes termos:

3.1 - Lote 1 - Limpeza Cineteatro de Alcobaca

Salas existentes (gabinetes, salas de reunides, etc.), corredores e zonas de passagem,
escadas interiores, elevador(es) quando aplicavel, guiché(s), etc.;

Mobilidrio e equipamentos, nomeadamente secretarias, computadores, telefones, etc.;
Limpeza e desinfecdo de todos os sanitarios;

Limpeza de cestos com mudancga de sacos do lixo sempre que utilizados;

Limpeza do(s) auditério(s) onde decorrera(do) o(s) espetaculo(s), (Cineteatro:
segundo mapa semanal);

Limpeza dos camarins (Cineteatro: segundo mapa semanal)

Limpeza do palco antes do espetaculo (Cineteatro: segundo mapa semanal);
Limpeza de vidros uma vez por semestre;

Escadas exteriores e rampas de acesso ao edificio;

Portas exteriores dos edificios, incluindo vidros quando aplicavel;

Deve ser incluida a necessidade de limpeza das areas técnicas do palco (teia, varandas,
sub-palco e oficina);

Deve ser incluida uma limpeza geral anual (piso, paredes, tetos e vidros) a todo o
edificio em data conveniente a ambas as partes;

Deve ser incluida a aplicacdo de cera nos pisos e revestimentos de madeira a cada
quatro meses; e

Deve haver um registo escrito numa folha afixada do hordrio das limpezas nas

respetivas instalacdes, de indicacdo de horario de entrada e de saida.

3.2 - Lote 2 - Limpeza Parque de Negocios

Salas existentes (gabinetes, salas de formacdo, etc.), corredores e zonas de
passagem, guiché(s), etc.;

Limpeza da(s) salas de formagcdo mediante mapa semanal;

Mobilidrio e equipamentos, nomeadamente secretarias, computadores, telefones, etc.;
Limpeza e desinfecdo de todos os sanitarios;

Limpeza de cestos com mudanca de sacos do lixo sempre que utilizados;

Limpeza de vidros dois em dois meses;

Portas exteriores dos edificios, incluindo vidros quando aplicavel; e

Deve haver um registo escrito numa folha afixada do horario das limpezas nas

respetivas instalagdes, de indicagdo de horario de entrada e de saida.

3.3 - Lote 3 - Limpeza Sanitarios Rossio e Exteriores Mercado Municipal

Limpeza e desinfecao de todos os sanitarios, inclui portas, acessos, azulejos, espelhos;
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Limpeza de cestos com mudanca de sacos do lixo;

A manutencao e limpeza dos sanitarios na zona do Rossio deve ser feita ao longo de
todo o dia, em que no minimo 3 vezes ao longo do dia devera o responsavel pela
limpeza deslocar-se aos sanitarios exteriores do mercado para ai fazer limpeza e
manutencao;

Sempre que seja detetada uma avaria nos sanitarios ou danos deve ser comunicado
a0 municipio;

A zona exterior aos sanitdrios do mosteiro deve ser limpa diariamente; e

Deve haver um registo escrito numa folha afixada do horario das limpezas nas

respetivas instalacoes, de indicacdo de horario de entrada e de saida.

3.4 - Lote 4- Limpeza em edificios e/ou eventos em horas avulso aos fins de semana

e/ou feriados em horario diurno ou noturno.

Limpeza e desinfecao do que for necessario no edificio e/ou local onde estd a decorrer
0 evento;

Os pedidos serdo solicitados e enviadas com prazo minimo de 4 dias com a descricdo
dos horarios a efetuar e local de prestacdo do servico;

Cada pedido no ambito deste lote s6 podera ser efetuado na sequéncia de uma
requisicdo prévia com a indicagdo em detalhe do n.° de horas, data e local.

A requisicdo a que se refere o ponto anterior é efetuada apos verificagdo de
enquadramento na dotacdo/saldo do procedimento. Caso exista saldo, o mesmo
originard uma requisicao externa associada ao n.%2 de compromisso deste contrato.

A requisigdo externa a que se refere o ponto anterior é enviada para o adjudicatario,
com antecedéncia maxima de 4 dias, com n.° da requisicdo externa a que diz respeito,
mengao que também devera constar na fatura, assim como o n.° de compromisso que
sera comunicado aquando da notificacdo da adjudicacao.

A entidade adjudicante ndo se responsabiliza por eventuais servicos que nao respeitem
as condicOes indicadas nos pontos anteriores.

Deve haver um registo escrito numa folha afixada do horario das limpezas nas

respetivas instalagoes, de indicacdo de horario de entrada e de saida.

Clausula 2.2 - Equipamentos, produtos e materiais

1 - A responsabilidade dos equipamentos, assim como os materiais e produtos necessarios

para a realizagdo do servigo sdo da responsabilidade do adjudicatario (detergentes, produtos

de limpezas, pas, vassouras, panos, aspirador de liquidos, aspirador de sdlidos, mopas, baldes

entre outros) exceto os sacos do lixo, o papel higiénico, toalhetes, sabonete liquido para as

maos e blocos sanitarios sdo fornecidos pela entidade adjudicante.
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2 - E da responsabilidade do adjudicatdrio o controlo dos produtos de limpeza e equipamentos

utilizados nessa prestacao, determinando a sua substituicdo se necessario.

3 - Todos os produtos de limpeza, lavagem, desengorduramento e desodorizacao a utilizar
devem ser fornecidos em quantidade e qualidade adequada a limpeza das diferentes
superficies (opacas e transltucidas, pavimentos, mobilidrio, metais, equipamentos elétricos,
etc.), assumindo o cocontratante inteira e exclusiva responsabilidade pelos produtos que
usar, nomeadamente no que respeita a eventuais danos que posteriormente se verifiquem,

desde que atribuiveis aqueles.

4 - Todos os Produtos a utilizar nos servicos de limpeza deverdo respeitar as exigéncias
ambientais e de salde publica em vigor, devendo o adjudicatario garantir a sua adequacao a
novas normas ou exigéncias que entrem em vigor no periodo de vigéncia do contrato. Os
produtos deverdo apresentar sempre que possivel os rotulos ecoldgicos, ou equivalente, e os

equipamentos (aspiradores, enceradoras, ...) a maior eficiéncia energética.

5 - E da inteira responsabilidade do cocontratante o destino a dar aos residuos produzidos ou
recolhidos no decurso da sua atividade, sem prejuizo de poder utilizar as estruturas da
entidade adquirente destinadas a recolha de residuos e efluentes, sempre que exista, se

mostre adequada e mediante autorizagdo prévia.

6 - E da responsabilidade e encargo do cocontratante a aquisicdo de todo o material mével
necessario aos trabalhos da prestacdao de servigos (viaturas, maquinas, equipamentos,
ferramentas, utensilios e restantes produtos), bem como todos os gastos com a sua
manutencdo e conservagdo em perfeito estado de funcionamento, durante o periodo de

vigéncia do contrato.

7 - Caso a entidade adquirente ceda equipamentos de limpeza para utilizacdo por parte do
cocontratante, sera elaborado um documento de consignagdo que registara o estado em que
0s equipamentos sdo entregues, bem como eventuais anomalias ou necessidades de
intervencdo que se considerem necessarias para a sua operacionalidade em condicGes

adequadas.

Clausula 3.2 - Horario para execucgao dos servicos

As limpezas deverdo ser efetuadas em hordrios, que cumpram os requisitos da tabela
apresentada no ponto 2 da cladusula primeira deste anexo, de forma a nao perturbar o normal
funcionamento dos servigos que se realizam nos edificios. Os horarios ndo podem ser
reduzidos para metade aumentando os funcionarios para o dobro de forma a terminar o

servigo mais depressa.
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Clausula 4.2 - Equipa de trabalho

1 - As qualificacdes e experiéncia do pessoal encarregado da execucdo do contrato tem de
ser a que efetivamente foi proposta pelo concorrente. O cocontratante obriga-se a apresentar
a entidade adquirente uma relacdo, por categorias profissionais, com indicacdo dos nomes
dos trabalhadores e areas a que estdao afetos ao servico. Da referida listagem constarg,
igualmente, a natureza do vinculo laboral entre os trabalhadores ai referidos e o

cocontratante, bem como a data do inicio e duracao.

2 - O pessoal encarregado da execucdo do contrato sé pode ser substituido com o expresso
e prévio consentimento da entidade adjudicante, apds verificacdo de que essa substituicdo

proporciona um nivel de qualidade equivalente.

3 - A prestacdo de servicos de limpeza devera ser integralmente executada nas instalacoes

afetas a entidade adjudicante.

4 - E da responsabilidade do cocontratante controlar a qualidade da prestacdo de servicos de
limpeza executados nas instalacbes que lhe estao afetas, bem como a apresentacao dos
trabalhadores ao servico (ex.: incorrecao no trato, desleixo ou negligéncia na execugdo do

servico).

5 - A entidade adjudicante podera, em qualquer altura, determinar a substituicdo do pessoal

gue entenda nao dever autorizar a permanecer na execugao do contrato;

6 - O cocontratante obriga-se a manter e a disponibilizar o registo de tempos de trabalho dos
trabalhadores ao servico, em registo em papel no local e sempre que possivel a

disponibilizacdo em registo informatico de facil consulta;

7 - O cocontratante deverd cumprir todas as disposicdes legais e regulamentares em vigor,
relativamente a todo o seu pessoal, assegurando tal procedimento junto de eventuais
subcontratados, respondendo plenamente pela sua observdncia perante a entidade

adquirente.

Clausula 5.2 - Qualidade

E da responsabilidade do cocontratante controlar a qualidade da prestacdo de servigos de
limpeza executados nas instalagdes que lhe estdo afetas, bem como o controlo dos produtos
de limpeza e equipamentos utilizados nessa prestagdao, determinando a sua substituicdo se
necessario, bem como a apresentacao dos trabalhadores ao servigo (ex.: incorrecdo no trato,

desleixo ou negligéncia na execugdo do servigo).
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